Is Ortagi,
Sozlesme ve
Hak Edis Yonetimi

Musteri Kullanim ve Egitim Kilavuzu

Basvurudan sézlesmeye, tahsilattan 6deme kaydina. YOnetici ve is ortagi icin adim adim kullanim.

Belge bilgisi Kapsam

Yazilim / belge ntcreatorpayout 1.5.2 / Kilavuz 1.0
Tarih 25.10.2026

Hedef kurulum PrestaShop 8.1 /8.2 ve PHP 8.1

Canli kontrol PrestaShop 8.2.6, 25.10.2026
Yerellestirme Tarkge, TL, TR IBAN ve Turkiye takvimi

Bu kilavuz is Ortagi, Sézlesme ve Hak Edis Yonetimi modiiliine aittir. Her ekranin amaci, kullanici rold,
alanlan ve islem sirasi aciklanir. Ornek tutar ve kayitlar DEMO veridir.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 01

Baslamadan once ve ekran haritasi

Modiil, standart PrestaShop misteri hesabina bagl bir is ortakhdi akisi kurar. Ayri influencer basvuru
veya profil eslestirme modull gerektirmez. Kullanim alanini degistirmek, yeni bir harici entegrasyon
eklemez.

ihtiyac Ekran

Alan adlarini, 6deme suresini ve kalemleri ayarlamak is Ortag1 Modul Ayarlan

Basvuruyu, sézlesmeyi ve imzali nishayi takip etmek is Ortagi Basvuru ve Soézlesmeler

Gelir hesabi, tahsilat ve 6deme kaydi is Ortag! Hak Edisleri

Anahtar etkinlestirmek ve glincelleme kontrolt Hak Edis Lisans ve Guncellemeler

Kisisel s6zlesme ve hak edisleri gérmek Musteri hesabi > Hak Edislerim ve S6zlesmelerim

Bagimsiz magazada menuler Musteriler altinda bulunur. Ajans ana menisU kuruluysa onun altinda yer
alabilir. Sectiginiz terimler men( adlarini degistirebilir. Coklu magazada sayfa verileri magazaya o6zeldir;
yan mend adlari ortak olabilir.

Temel sira

1. Lisansi etkinlestirin; isletme, sablon ve 6deme kosullarini hazirlayin.
2. MUsteri hesabindan basvuruyu ve numarali sézlesmeyi olusturun.

3. Gercek imzali nlishayi kontrol ederek is ortagini aktif edin.

4. Hak edisi hesaplayin; uygun oldugunda musteri hesabinda yayinlayin.

5. Para geldiginde gercek tahsilati, transfer yapildiginda gercek 6demeyi kaydedin.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 02

llk kurulum ve guvenli yikseltme

Nereden acilir: Yonetim > ModUller > Modil Yoneticisi

Kim kullanir: Magaza yoneticisi / teknik yetkili

1. Magaza dosyalarini ve veritabanini yedekleyin. Magazanin PrestaShop ve PHP surimunt kontrol edin.
2. NetwoTUrk tarafindan verilen ntcreatorpayout ZIP paketini Bir modul ylikle digmesinden secin.

3. Yeni kurulumda Kur; mevcut kurulumda Guncelle / Upgrade islemini tamamlayin.

4. Yapilandir digmesiyle ayarlara, ardindan Lisans ve glncellemeler baglantisina gidin.

5. SGrimin 1.5.2 oldugunu kontrol edin. Lisans ve isletme ayarlarini tamamlayip bir deneme akisi
calistirin,

Gereken Aciklama

Platform PrestaShop 8.1 / 8.2 hedeflenir; canli test 8.2.6 Uzerindedir. 1.7 ve 9 bu surimun
kapsami disindadir.

PHP ve bilesenler PHP 8.1; cURL, OpenSSL, JSON, Mbstring; DOCX igin ZIP ve DOM; PDF igin
PrestaShop TCPDF.

Baglanti / veritabani Lisans merkezine gecerli HTTPS erisimi; MySQL 5.7+ veya MariaDB 10.2+, InnoDB
ve utf8mb4.
Tema Musteri Hesabim baglantisi ve mobil form goriinimu kurulumda kontrol edilir.

Yukseltmede Kaldir veya Sifirla kullanmayin. Eski s6zlesme PDF’leri, numara sayaci ve mali kayitlar
korunur. Guncelleme kurulumu dosya yUkleme sonrasinda ayrica tamamlanmalidir.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 03

Lisansi etkinlestirme ve haklari okuma

Nereden acilir: Hak Edis Lisans ve Guncellemeler

Kim kullanir: Yetkili yonetici

1. Merkezden Uretilen lisans anahtari alanina bu Uridn ve domain igin verilen anahtari yazin.

2. Lisansi etkinlestir / degistir digmesine basin.

3. Lisans etkin, domain, paket, lisans bitisi ve 6zellik izinlerini kontrol edin.

4. Bilgi glincellenecekse Merkezden yeniden dogrula diigmesini kullanin.

Bilgi Anlami

Uriin kodu

Domain hakki

Hak edis / s6zlesme / bildirim

Lisans bitisi

GUlncelleme hakki

ntcreatorpayout olmalidir. Baska Urdnun anahtar kullanilamaz.

Lisansin yetkili alan adi sayisidir. Merkezde kayith domain ile magaza domaini
eslesmelidir.

Paket icinde ayrn 6zellik izinleri olabilir; kapali izin ilgili islemi engeller.

Sireli lisansin sonu veya Suresiz bilgisidir; satin alinan pakete goére degisir.

Kullanim lisansindan ayridir. Glincelleme hakkinin sona ermesi gegerli kullanim
lisansini tek basina kapatmaz.

Yeni basvuru, s6zlesme ve hak edis degisiklikleri icin etkin lisans gerekir. Lisans gecersiz oldugunda 6nce
domain ve paket durumunu kontrol edin; mevcut kayitlarin gérintilenmesi ve musterinin kendi PDF

erisimi korunur.

Kilavuz ticari lisans slresi veya Ucretsiz destek suresi tanimlamaz. Satin aldiginiz tGrin kartindaki
kosullar ve merkezdeki lisans kaydi gecerlidir. Anahtarinizi herkese acik gorsellere veya mesajlara

eklemeyin.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 04

Kullanim alani ve bashklari uyarlama

Nereden acilir: is Ortag Modil Ayarlar > 1. bélim

Kim kullanir: Yénetici

1. Kullanim alanini segin.

2. Secilen alanin hazir terimlerini yikle digmesine basin.

3. Kisi adi, cogulu, gelir kaynagi, isletme paysi, isletme tirQ, islem adi ve yénetim basliklarini okuyup
gerektiginde degistirin.

4. Ayarlari kaydet digmesine basin. Yonetici ve musteri panelindeki baslklari kontrol edin.

Hazir kullanim alani Ornek kullanim

Genel is ortakligi is ortagi / gelir kaynagdi / isletme pay!
Influencer / icerik Ureticisi Uretici s6zlesmesi ve ajans hak edisi
Affiliate / satis ortakligi is ortagi komisyon ve 6deme kaydi
Dijital ajans / freelancer Proje geliri ve ekip payi

Bayi / referans Referans primi ve donemlik 6deme
Egitim / danismanhk Egitmen veya danisman pay!

Sektor secimi vergi oranlarini degistirmez. Eski s6zlesmenin metni veya kaydedilmis hak edisin hesabi
yeni basliklarla yeniden yazilmaz. Kendi s6zlesme sablonunuz varsa hazir secim bunu korur.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 05

Odeme kosullari, oranlar ve form
alanlari

Nereden acilir: is Ortagi Modiil Ayarlari > 1. bdlim

Kim kullanir: Yonetici

Ayar Nasil kullanilir?

Tam tahsilattan sonraki 6deme suresi 0-90 giin. 0 ayni giindiir. isletmenin sdzlesmedeki 6deme taahhiidiiyle
uyumlu girin.

GUn hesabi Tirkiye is glini takvimi veya Takvim gini. Is glinii hafta sonu ve tanimli
tatilleri atlar.

Baslangic oranlari Yeni hak edislere baslangic degeri verir. Her hak ediste kontrol edilir; yeni
bagimsiz kurulumda 0 baslar.

Zorunlu form alanlari Telefon, banka adi, kaynak aciklamasi ve profil / web adresi gibi secilebilir
alanlarin zorunlulugunu belirler.

20/B beyani Yalniz ilgili icerik Ureticisi calisma biciminde kullanilir; genel basvuruda
gereksiz yere agmayin.

istege bagh influencer baglantisi Mevcut harici moddullerle bilgi okumak icindir. Bagimsiz kullanimda kapali
kalabilir.
Sozlesme 6n eki NTP gibi G¢ Latin harfi. Eski numaralar ve sayacin ilerleyisi korunur.

Ad / unvan, kimlik / vergi numarasi, adres, e-posta, IBAN ve hesap sahibi temel zorunlu alanlardir. Sektér
degisikligi otomatik banka dogrulamasi, vergi tespiti veya siparis baglantisi kurmaz.

Onayli s6zlesmesi olan is ortaginin yeni hak edisi o s6zlesmede saklanan 6deme kosulunu alir.
Ayardaki sureyi degistirmek eski taahhldi veya 6nceden kaydedilmis takvimi degistirmez.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 06

Isletme ve kargo bilgilerini
tamamlama

Nereden acilir: Basvuru ve Sézlesmeler > isletme bilgileri, numaralandirma ve sdzlesme sablonu

Kim kullanir: Yonetici

Alan Ne yazihr?

Vergi levhasindaki ad / ticaret unvani S6zlesmenin isletme tarafinin dogru ve tam unvani.

Vergi dairesi ve VKN / TCKN isletmenin kayith vergi bilgileri.

isletme tebligat adresi Sozlesmede kullanilacak acik adres.

Telefon / e-posta / KEP iletisim bilgileri; KEP varsa girilir.

imzalayacak kisinin adi ve unvani isletme adina gercek imza yetkilisi. Gérsel imza ekleme alani degildir.

Kargoyu teslim alacak kisi / isletme Islak imzali nishanin alicisi.

Kargo adresi MuUsterinin imzal nGshayi génderecegi acik adres.

Soézlesmedeki isletme payi % Taraflarin kabul ettigi pay. Hak ediste uygulanacak oranla ayrica
karsilastirin.

Siradaki s6zlesme numarasi Sonraki belgenin sira degeri. Kullanilmis veya iptal edilmis numarayi

yeniden vermeyin.

1. BOlumu acin ve bilgileri tamamlayin.
2. Sablon yuklemeyecekseniz dosya secimini bos birakin.
3. Isletme ve sdzlesme ayarlarini kaydet digmesine basin.

4. Deneme musteri formunun acildigini ve yeni PDF’'de dogru isletme bilgilerinin goriindigtni kontrol
edin.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 07

Sozlesme metni ve Word sablonu

Nereden acilir: Modul Ayarlari > 3. Kendi s6zlesme metninizi dlizenleyin
Kim kullanir: Yonetici

Genel is ortakligi taslagini, kendi metninizi veya mevcut influencer / affiliate sablonunu segebilirsiniz.
isletmenize uygun kosullari yeni sézlesme olusturulmadan énce hazirlayin.

1. S6zlesme metnini dizenleyin; baslik ve paragraflar arasinda bos satir birakin.
2. Zorunlu otomatik alan adlarini aynen koruyun.
3. Metni kaydet ve kendi sablonumu kullan digmesine basin.

4. Yeni bir deneme PDF’sinin metin ve imza yerlesimini kontrol edin.

Otomatik alan Ne icin?

{{contract_no}} / {{created_date}} Belge numarasi / olusturulma tarihi.

{{creator name}} / {{creator tax_id}} is ortaginin adi veya unvani / kimlik veya vergi numarasi.
{{creator_address}} / {{creator_iban}} is ortagi adresi / IBAN.

{{payment_rule}} Ayarlanabilir 6deme kosulu.

{{partner_label}} / {{source_label}} is ortagi / gelir kaynagi terimleri.

{{fee_label}} / {{activity label}} isletme payi / islem terimleri.

Word kullanacaksaniz Basvuru ve Sézlesmeler ekraninda Mevcut sablonu indir baglantisini acin. Kendi
DOCX dosyanizi Yeni sablon varsa yikle alanindan secin. En fazla 3 MB; metin, baslik ve sayfa sonu
desteklenir. Tablo, resim veya imza gorseli iceren DOCX kabul edilmez. Mevcut sablon TXT veya DOCX
olarak indirilebilir.

Yeni metin eski sdzlesmeleri degistirmez. Mevcut influencer sablonunda 3 is ginu ifadesi varsa farkli
sure icin genel veya uyarlanmis sablonu kullanin. PDF olusturulmasi imza atilmasi degildir; modul
resmi e-imza hizmeti icermez.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 08

Musteri hesabi ve basvuruyu baslatma

Nereden acilir: MUsteri hesabi > Hak Edislerim ve Sozlesmelerim
Kim kullanir: is ortagi; gerektiginde ydnetici

1. Misteri standart PrestaShop hesabina giris yapar. Hesabi yoksa magazanin normal kayit ekranindan
hesap olusturur.

2. Hak Edislerim ve S6zlesmelerim > Basvurum ve s6zlesmem baglantisini agar.
3. Basvurumu baslat digmesine basar.

4, isletme bilgileri hazirsa sdzlesme formu acilir. Hazir degilse “isletmenin sézlesme bilgileri hazirlaniyor”
aciklamasi goérunar.

Yonetici mevcut miusteriye basvuru acacaksa

1. Basvuru ve Soézlesmeler ekraninda ad, soyad veya e-posta ile arayin.

2. Mevcut musteri hesabina is ortagi basvurusu a¢ boéliminden dogru hesabi secin.

3. Is ortadi basvurusu ac diigmesine basin. Bu islem ikinci bir musteri hesabi olusturmaz.
4. MUsterinin kendi hesabindan bilgilerini tamamlamasini saglayin.

Arama ekraninda en fazla 100 musteri gosterilir; cok hesap varsa tam e-posta ile daraltin. Yoénetici yeni
musteriyi PrestaShop MUsteriler ekranindan olusturur. Basvuruyu acmak is ortagini otomatik aktif etmez.

Basvurumu baslat ilerlemiyorsa 6nce lisansin etkinligini, s6zlesme islemleri iznini ve isletme
bilgilerinin tamamligini kontrol edin. Sadece PDF olusturmak yonetici onay! yerine gecmez.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 09

Sozlesme formunu dogru doldurma

Nereden acilir: Mlsteri > Basvurum ve S6zlesmem

Kim kullanir: is ortagi

Alan grubu Doldurma kural

Ad soyad / unvan Sozlesmede yer alacak kisinin veya isletmenin gercek bilgisi.

TCKN / VKN ve adres Secilen kisi / isletme bilgisine uygun kimlik veya vergi numarasi ve tam
adres.

E-posta / telefon Ulasilabilir bilgiler. Telefonun zorunlulugu isletme ayarina baglidir.

TR IBAN TR ile baslayan 26 karakterli Turk IBAN. Bosluklu yazim temizlenir; kontrol

basamaklari gegerli olmalidir.

Hesap sahibi / banka Hesap sahibinin dogru adi veya unvani; banka adi ayara gore zorunlu
olabilir.

Gelir kaynagi / profil veya web isletmenin istedigi kaynak, platform, proje veya ilgili sayfa bilgisi.

Bilgi dogrulama onayi Bilgiler kontrol edildikten sonra isaretlenir; s6zlesme hazirlama talebidir.

istisna belgesi beyani Yalniz isletme ilgili formu etkinlestirmisse gorinlr. Kendi durumunuza uygun

beyan verin.

1. Tam bilgileri kontrol edin.
2. Numarali s6zlesmemi olustur diigmesine basin.
3. S6zlesmeniz hazir boliminde numara ve tarihi kontrol edin.
4. Sozlesmemi PDF olarak indir digmesinden belgeyi alin; imzadan 6nce metni okuyun.
IBAN matematiksel olarak dogrulanir; hesabin gercekten acik oldugunu veya belirli kisiye ait oldugunu

kanitlamaz. Hata alirsaniz bankadaki IBAN'I yeniden karsilastirin. Rastgele rakam ekleyerek gecerli
hale getirmeye calismayin.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 10

PDF numarasi, imza ve kargo

Nereden acilir: Mlsteri > Basvurum ve S6zlesmem

Kim kullanir: is ortagi

1. PDF’i indirin. Yeniden indirmek ayni numarali belgeyi verir.

2. Bilgiler dogruysa belgede gereken gergek imzalari ve imza tarihlerini tamamlayin.
3. Imzal nishayi ekranda gdsterilen kargo alicisina ve adrese génderin.

4. imzal sézlesmemi kargoya verdim bdlimiinde kargo firmasi, takip numarasi, gercek imza tarihi ve
kargoya verilme tarihini girin.

5. Kargo bilgilerimi kaydet digmesine basin. isletmenin teslim ve kontrol sonucunu ayni panelden takip
edin.

Tarih / bilgi Anlami

Olusturulma tarihi PDF’in sistemde Uretildigi tarih; imza tarihi degildir.
Gercek imza tarihi Tarafin belgeyi fiilen imzaladigi gun.

Kargoya verilme tarihi NUshanin taslyiclya teslim edildigi gin.

NTP0O00000002 gibi numara Takip ve arsiv referansi. iptal edilen sira tekrar kullaniimaz.

Eksik veya hatali bilgiyi imzadan 6nce isletmeye bildirin. Yeni metin gerekiyorsa isletme mevcut belgeyi
degerlendirip gerekceli iptal ile yeni numarali belge slrecini baslatir. Misteri panelindeki sézlesme
gecmisi 6nceki belgeleri ayirt etmeye yardimci olur.

Bir belge icin alinan imza, sonraki butun farkl s6zlesmeleri otomatik imzalamaz. Bu modulde e-imza
numarasi Uretimi veya imza sertifikasi baglantisi yoktur. Mevcut akis islak imzali ntisha takibidir.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 11

Sozlesmeyi kontrol edip aktif etme

Nereden acilir: Basvuru ve Sozlesmeler > S6zlesmeyi ag

Kim kullanir: Yetkili yonetici

1. Basvuru satirindan So6zlesmeyi a¢c digmesine basin; kisi ve s6zlesme numarasini kontrol edin.
2. Kayitli PDF’i indir baglantisiyla belgenin kayitli nishasini inceleyin.

3. Islak imzali ndsha teslim alindi islemiyle gercek teslim tarihini kaydedin.

4. Taraflarin gercek imza tarihlerini ve belgeyi kontrol edin.

5. Onay icin “Kontrol edildi, s6zlesmeyi onayla ve is ortagini aktiflestir” islemini secin.

6. Islak imzal ndshayi ve taraflarin imzalarini kontrol ettim teyidini yalniz gercekten kontrol ettikten
sonra verin.

7. Islemi kaydet diigmesine basin. is ortagi durumunun aktif ve yeni hak edis listesinin secilebilir
oldugunu kontrol edin.

Diger islem Ne zaman?

Dilzeltme iste Eksik veya hatali belgeyi gerekcesiyle musteriye bildirmek icin.
Sozlesmeyi iptal et Yeni numarayla yeni belge gerektiginde, gerekce yazarak.

Pasife al / yeniden aktiflestir Onayli is ortaginin yeni islem uygunlugunu yonetmek igin.

PDF duzenini yenile HenUz imzasiz, gdnderilmemis ve teslim alinmamis belge icgin yalniz

goérinuma yeniler; kayith numara, tarih ve metin korunur.

inceleme aciklamasini miisteri de goriir. Buraya yoneticiye 6zel ic not veya gereksiz hassas veri
yazmayin. Basvuru alinmasi, kargo bilgisi veya PDF olusturulmasi tek basina aktiflik saglamaz.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 12

Kalici manuel hesaplama kalemi
ekleme

Nereden acilir: Modul Ayarlar > 2. Kalici 6zel hesaplama kalemleri

Kim kullanir: Yonetici

1. Yeni kalem ekle béliumune gidin.

2. Kalem adi alanina érnegin Performans Primi yazin.

3. Hesaplama turinu Sabit tutar (TL) veya Hesaplamaya esas gelirin yuzdesi secin.
4. Net 6demeye etkisi icin Ekle veya Kesinti yap secin.

5. Baslangig tutari / orani alanina 500 veya 2,50 gibi uygun degeri yazin.

6. Kalemi kaydet digmesine basin. Kayitli kalem listesinde gérindliguni kontrol edin.

Ornek kalem Tir Etki / baslangig
Performans Primi Sabit tutar Ekle /500 TL
Operasyon Gideri Ylzde Kesinti / %2,50

Proje Katkisi Sabit tutar Ekle / isletmenin karari

Kaydettigim kalem daha sonra nerede kalacak?

Kalem siz silene kadar modul ayarlarinda kalir. Her yeni hak ediste 6zel hesaplama kalemleri bélimunde
listelenir. Kullanmak istediginiz kalemi ayrica isaretlersiniz; listedeki her kalem otomatik uygulanmaz. Bir
hak ediste tutarini degistirmek katalogdaki baslangi¢ degerini degistirmez.

Dizenleme ve silme

Dlizenle ile ad, tir, etki ve baslangic degeri degistirilebilir. Kalemi sil ile katalogdan kaldirilir. En fazla 50
kalem saklanir. Onceki hak edisler, o giin kaydedilen kalem adi ve tutarini kendi icinde korur; katalogdan
silmek gecmis mali sonucu silmez.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 13

Kalemlerin hesabi ve gecmisi

Nereden acilir: Hak edis diizenleme > Ozel hesaplama kalemleri
Kim kullanir: Yénetici / finans yetkilisi

Yuzdeli 6zel kalemler, KDV hari¢ gelirden bu hesapta uygulanacak kaynak kesintileri ¢ikarildiktan sonra
kalan “hesaplamaya esas gelir” Uzerinden hesaplanir. Yizdeler birbirinin Gzerine uygulanmaz. Sabit
kalemler dogrudan eklenir veya dusulir.

Hesap adimi Ornek tutar

Kesinlesmis gelir, bu érnekte KDV %0 10.000,00 TL
Kaynak kesintisi, stopaj ve isletme payi 0,00 TL
Hesaplamaya esas gelir 10.000,00 TL
Performans Primi, sabit ekleme +500,00 TL
Operasyon Gideri, 10.000 x %2,50 -250,00 TL
Odenecek net tutar 10.250,00 TL

1. Kalem kutucugunu isaretleyin.
2. O hak edis icin dogru tutar / orani girin.
3. Odeme hesabi 6n izlemesinde Ozel kalem eklemeleri, Ozel kalem kesintileri ve neti kontrol edin.

4. Kaydet deyin; sunucu tutarlari yeniden hesaplar.

Ozel kalemler kendiliginden KDV veya stopaj liretmez. ilgili vergi alanlarini ayrica dogru ayarlayin.
Ayni gideri hem Onceden kabul edilen ek gider alaninda hem &zel kesinti kaleminde yazarsaniz iki kez
duisulir. Negatif net tutar reddedilir.

Silinmis kalem eski kayitta “Kayitli eski kalem” olarak gériinebilir. Odenmemis kayitta secim / tutar
degisikligi mali diizenlemedir ve islem gecmisine yazilir. Odenmis kayit mali olarak kilitlidir.

NetwoTurk | ntcreatorpayout 1.5.2 | 25.10.2026 15/28



iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

Yeni hak edis: kisi, kaynak ve gelir

Nereden acilir: is Ortagi Hak Edisleri > Yeni hak edis

Kim kullanir: Yénetici / finans yetkilisi

Alan Ne yapar?

is Ortag imzali s6zlesmesi onayli ve aktif kisi secilir. Listede yoksa dnce basvuru /
s6zlesme durumunu duzeltin.

Gelir Kaynagi adi Platform, proje, egitim veya hizmetin ayirt edici adi. Ayni kisi + kaynak +
donem icin ikinci kayit acilmaz.

Dénem baslangici / bitisi Gelirin hangi doneme ait oldugu. Fatura ve tahsilat tarihinden ayridir.

Tahmini tutar Bilgi icindir; net 6deme hesabina girmez.

Kesinlesmis tutar Hesaplamaya girecek gelir. Beklenen geliri gerceklesmis gelir gibi yazmayin.

Girilen tutarin KDV durumu Dahil segilirse KDV ayristirilir; harig segilirse girilen tutar KDV harig gelir
kabul edilir.

KDV orani % ilgili islemin uygulanacak orani; sektér secimi belirlemez.

1. Dogru kisiyi, kaynagi ve dénemi secin.

2. Kesinlesmis geliri ve KDV durumunu yazin.

3. Kesinti, vergi ve 6zel kalemleri kontrol edin.

4. On izlemeyi okuyun ve Kaydet deyin. istenmedikce misteri hesabinda yayinlamayin.

Ornek: 12.000 TL KDV dahil ve %20 ise KDV haric gelir 10.000 TL, KDV 2.000 TL olur. Ayni islemde
10.000 TL KDV haric girilirse gelir tabani yine 10.000 TL olur. Ornek, uygulanmasi gereken vergi oranini
belirlemez.
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KULLANIM KILAVUZU / 15

Kaynak kesintileri ve vergi alanlan

Nereden acilir: Hak edis formu > Gelir ve hesaplama

Kim kullanir: Yénetici / finans yetkilisi

Alan Nasil kullanihir?

jade ve iptal toplami KDV haric tutar. Bu hesapta disulecek iadeler.

Kaynak komisyonu / diger kaynak KDV harig tutar. Kaynagin komisyon ve diger kesintileri.

kesintisi

Bu kesintiler zaten dusulmus Girdiginiz gelirden iadeler / komisyonlar zaten disilmUsse isaretleyin.

Yukaridaki U¢ kesinti yeniden disulmez.

Gelir vergisi stopaji % Uygulanacak oran; uygulanmiyorsa 0.

Stopaj hesaplama tutari Kaynak kesintileri sonrasi gelir veya isletme payi ayrildiktan sonraki gelir
segilir.

isletme Pay1 % isletmenin pay orani. Gelir degisince yiizde korunur. Sézlesmedeki

oranla kontrol edilir.

isletme Payi KDV durumu Hizmet bedeline dahil veya ayrica ekle. Dahil KDV ikinci kez disiimez.

Onceden kabul edilen ek gider Netten ayrica dustlecek kabul edilmis gider. Ayni gideri 6zel kalemde
tekrarlamayin.

Hizmete eklenecek KDV % Hizmet belgesinde ayrica 6denecek KDV varsa girilir; aksi halde 0.
Hizmet KDV tevkifat ylzdesi Hizmete eklenen KDV'den kesilir. Ornegdin 3/10 orani bu alana 30 olarak
yazilr.

Vergi ve pay alanlari isletmenizin belgesine gore girilir. ModUl vergi istisnasini veya uygulanacak orani
sizin yerinize tespit etmez. On izlemeyi kullanin; degisiklik ancak Kaydet ile kayit olur.
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KULLANIM KILAVUZU / 16

Fatura ve beklenen tahsilat plani

Nereden acilir: Hak edis formu > Fatura ve tahsilat plani

Kim kullanir: Yénetici / finans yetkilisi

Alan Kullanimi

Dilzenlenen fatura numarasi / tarihi Var olan faturanin referansi; bu alanlar birlikte girilir. Modul e-fatura
kesmez.

Beklenen tahsilat tarihi istege bagl ve gelecek tarih olabilir. Para geldi anlamina gelmez.

Kaynakta yapilan vergi kesintisi Mutabakat bilgisi; netten ayrica disulmez.

Vergi kesintisi belge / kayit referansi Kesintinin dayandigi belge veya kayit numarasi.

Hizmet belgesi tlrt ve numarasi is ortagi 6demesinin belgelendirme referansi.

Ay sonu faturasi, sonraki ay tahsilat ornegi

1. DOnemi ve kesinlesmis geliri girin.

2. Kesilmis fatura varsa fatura numarasi ve tarihini birlikte kaydedin.

3. Beklenen tahsilat tarihini 03.11.2026 secin.

4. S6zlesmenin 3 is gunu kosulunda tahmini 6deme 06.11.2026 gorundr.

5. Gergek tahsilat ve 6deme alanlarini para hareketi gerceklesene kadar bos birakip kaydedin.

Fatura tarihinde tahsilat veya 6deme girmeniz gerekmez. Beklenen tarihi bos birakmak da
mimkiindir. Odeme plani, gercek tahsilat ve banka 6deme kayitlari farkli asamalardir.

NetwoTurk | ntcreatorpayout 1.5.2 | 25.10.2026 18/28



iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 17

Gercek tahsilati kaydetme

Nereden acilir: Hak edis formu > Gerceklesen tahsilat

Kim kullanir: Yénetici / finans yetkilisi

1. Mevcut hak edis kaydini acin. Ayni donem igin yeni hak edis olusturmayin.
2. isletmeye fiilen gelen tutar alanina bankada gérilen tutar yazin.

3. Gergek tahsilat tarihi alanina paranin geldigi gercek tarihi girin.

4. ilgili ddnem tutari tamamen tahsil edildiyse tam tahsilat teyidini isaretleyin.
5. Kaydet deyin; Gercek tahsilata gére son 6deme tarihi alanini kontrol edin.

Gercek tahsilat tutar ve tarihi birlikte girilir; gelecek bir gercek tahsilat tarihi kabul edilmez. Tahsil edilen
tutar, 6nceden hesaplanmis net hak edisi kendiliginden yeniden hesaplamaz. Gelirde bir hata varsa bunu
ayrica mali alanlardan duzeltmeniz gerekir.

Yalniz beklenen tarih girili Plan gorunur; tahsil edildi kabul edilmez.

Gergek tutar ve tarih girili, tamlik teyitsiz Tam tahsilat sayilmaz; kalan tutari ve durumu takip edin.

Tam tahsilat teyidi verilmis Sozlesmenin 6deme kosuluna gore gergek son 6deme ginu
hesaplanir.

Para beklenenden gec¢ geldi Beklenen plan korunur; gergek tahsilata bagli vade ayrica
gosterilir.

Bu surimde banka hareketleri otomatik okunmaz. Kismi tahsilati tam tahsilat olarak onaylamayin;
tam tutar gelince ilgili kaydi gincelleyin. Tahsilat alani ayri ayri banka hareketleri icin ayrintili bir
hareket defteri degildir.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 18

Gercek odemeyi kaydetme ve Kkilit

Nereden acilir: Hak edis formu > Gerceklesen 6deme

Kim kullanir: Yénetici / finans yetkilisi

1. Banka transferini normal bankacilik kanalinizdan gerceklestirin.

2. Modiilde ilgili hak edisi acin; dogru kisi, donem ve neti tekrar kontrol edin.
3. Hesap sahibinin adi ve alicinin TR IBAN bilgisini girin.

4. is ortagina 6denen tutara hesaplanan net tutari yazin.

5. Odeme yapildi tarihine gercek transfer tarihini, Banka islem referansina dekont / islem referansini
girin.

6. Kaydedin. Durumun Odendi ve misteri kartindaki etiketin Odenen net tutar oldugunu kontrol edin.

Tutar Odendi kaydinda hesaplanan nete esit olmalidir.

Tarih Gergek gegmis / bugun tarihi; gelecekteki plan bu alana yazilmaz.
Alici Gegerli TR IBAN ve hesap sahibi bilgisi gerekir.

Referans Gergeklesen banka islemine ait referans gerekir.

Tamamlanmis kayit Mali alanlar kilitlenir; sessizce tekrar hesaplanmaz.

Modildeki 6deme kaydi bankaya para géndermez. Transfer yapilmadan Odendi bilgisi girmeyin. Hatal
tamamlanmis islem icin yeni bir kayitla ayni 6demeyi tekrar olusturmayin; kayit numarasi ve gercek
banka durumu ile NetwoTurk’e basvurun.
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iS ORTAGI, SOZLESME VE HAK EDiS YONETIMi

KULLANIM KILAVUZU / 19

Taslak, yayin, aciklamalar ve kisisel
panel

Nereden acilir: Hak edis formu ve Musteri > Hak Edislerim

Kim kullanir: Yonetici ve is ortagi

Secenek / alan Kim gorir?

is ortagi hesabinda yayinla kapali Taslak yoneticiye aciktir; musteri hesabinda ve acik bakiye
toplaminda yer almaz.

is ortagi hesabinda yayinla acik ilgili musterinin kendi panelinde gérinir.

is ortaginin gérebilecegi aciklama Musteri paneline aktarilir.

Yalniz yoneticinin gorebilecegi i¢c not Yoneticiye 6zeldir; musteri dokimune basiimaz.
Kesintileri ve 6deme dokimuni gor Musteri ilgili kartin hesap ayrintisini ve takvimini acar.

Odenmemis yayinlanmis net tutarlar acik alacak olarak goriiniir. Odenmis kartta Odenen net tutar ve
gercek ddeme tarihi gosterilir. is ortagi baska musterilerin sézlesme veya hak edislerine erisemez.

NetwoTurk Teknoloji

Hak edis ve 6demelerim

Gelir, kesinti ve ddeme durumunuzu kendi hesabinizdan takip edin.

Net alacaginiz
0,00 TL

Bagvuru durumunuz: is Ortadi aktif - Bagvurum ve sozlesmem

is Ortagi Hak Edigleri

Beklenen tahsilat ve tahmini Gdeme tarihleri gergeklesmis iglem degildir. Her kaydin deme takvimi kendi dékiimiinde gésterilir. Gergek 6deme
yapildiginda tarih ayrica kaydedilir.

DEMO Satig Kanali et
2026-10-01/ 2026-10-31

Gdenen net tutar Gdeme yapildi tarihi | Gelir kaynag tahsilats

10.250,00 TL 2510.2026 10.000,00 TL

2026-10-25

Kesintileri ve 6deme dékimini goér

1.5.2 test sitesinden DEMO ekrani: 6denen 10.250 TL ile 0 TL acik bakiye ayri gosterilir. Gergek ticari islem degildir.
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KULLANIM KILAVUZU / 20

Bildirimler ve gunluk kontrol

Nereden acilir: Yonetici menUsuU ve Bildirimler digmesi
Kim kullanir: Yetkili yonetici

Yeni basvuru, olusturulan sézlesme, kargo bildirimi ve uygun iletisim mesajlari panelde gérunur.
Okunmamis sayl, basvuru meniisiinde ve bildirim digmesinde kontrol edilir. isletmenin ilgili iletisim
formu / mesaj kaynaklari kullanilir; modil bagimsiz bir canli sohbet veya WhatsApp sistemi degildir.

1. YOnetici hesabiyla Bildirimler digmesini agin.
2. Yeni basvuruyu veya mesaji ilgili kayit baglantisindan inceleyin.
3. Gerekli basvuru / s6zlesme / musteri hizmetleri ekraninda islemi tamamlayin.

4. Kendi okunmamis kayitlarinizi dizenli takip edin. Okundu bilgisi yoneticiye 6zeldir.

Her giin Kontrol

Yeni basvurular Bilgiler ve s6zlesme hazirlanabiliyor mu?

Gelen nushalar Kargo ve gercek imzalar incelenmis mi?

Tahsilatlar Beklenen ile gercek tutar / tarih dogru ayrilmis mi?
Odemeler Vadesi gelen tutar, alici ve banka referansi dogru mu?
Taslaklar Musteriye yayinlanmasi gereken kayitta yayin secimi var mi?
Mesajlar Yeni iletisim kayitlar cevap bekliyor mu?

Bildirim sayisini gérmek e-posta veya SMS gonderildigini kanitlamaz. Bu slirim icin tanitimda panel
bildirimlerini esas alin. Gizli ic yazismalar musteri bildirimlerine tasinmaz.
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KULLANIM KILAVUZU / 21

Is glinii takvimi ve érnek tarihler

Nereden acilir: Hak edisler > Tatil takvimi ayarlar
Kim kullanir: Yonetici

Tirkiye is glinl hesabinda hafta sonlari ve tanimli resmi tatiller atlanir. Dini bayram ve ek banka
tatillerinin ilgili yil icin dogrulanmis olmasi gerekir. Takvim glni seceneginde tatil gtinleri atlanmaz. Ayni
hak ediste kullanilan 6deme kosulu kayitla birlikte saklanir.

Ornek Sonug

03.11.2026 Sali tam tahsilat + 3 is gunu 06.11.2026 Cuma son 6deme gund.

Tahsilat yalniz beklenen tarih olarak girilmis Sonug tahminidir; gercek vade degildir.

Gergek tahsilat daha sonra kaydedilmis Gercek son 6deme tarihi ayrica hesaplanir.

0 gun 6deme kosulu Ayni gin 6deme kosulu.

Dogrulanmamis ileri yil Kesin tarih yerine takvim kontrolU uyarisi
gorulebilir.

1. Kayitta s6zlesmenin 6deme suresini ve gun tirinut kontrol edin.
2. Tatil takvimi ayarlarinda ilgili yilin dogrulama durumunu inceleyin.
3. Gerekli tatil / yarim gun dizeltmesini yetkili yoneticiyle kaydedin.

4. Odeme hesabindaki tahmini ve gercek tarihleri yeniden kontrol edin.

Sozlesmenin 6deme kosulunu degistirmeden énce yeni belgelerde hangi taahhidin kullanilacagini
netlestirin. Ayari degistirmek imzalanmis eski s6zlesmeyi degistirmez. Kilavuzun érnek tarihleri 2026
Turkiye takvimine aittir.
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Guncelleme, yedek ve yetkiler

Nereden acilir: Lisans ve Guncellemeler; PrestaShop yetki ayarlari

Kim kullanir: Magaza yoneticisi / teknik yetkili

1. Dosya ve veritabani yededi alin.

2. Guncellemeleri kontrol et digmesini kullanin.

3. Uyumlu sirim ve glincelleme hakki varsa dogrulanmis ZIP'i indirin.

4. Modul Yoneticisi uzerinden yUkleyip Guncelle / Upgrade islemini tamamlayin.

5. SUrdmd, lisansi, eski s6zlesmeyi ve eski 6denmis kaydi kontrol edin.

6. Bir deneme taslagi olusturup dogru kisiye / tutara kaydedildigini ve mUsteri gérinarlagini dogrulayin.

indirme sirasinda merkez imzasi ve SHA-256 dogrulamasi yapilir; ZIP dosyasi otomatik kurulmaz.
Merkezde henlz yayinlanmamis bir sirim bu ekranda gérinmeyebilir. Kullanim lisansi ile glincelleme
hakki ayri yonetilir.

Yetki dagitimi

PrestaShop c¢alisan profillerinde ilgili menulerin gérintileme, ekleme, dizenleme ve silme izinlerini
isletmenin goérev dagilimina gére verin. is ortagi miisteri hesabina ydnetici yetkisi verilmez. Coklu
magaza kullaniminda dogru magazanin secili oldugunu kontrol edin.

Yedek ve saklama

Sozlesmeler, mali kayitlar ve islem gecmisi icin magaza veritabanini diizenli yedekleyin. Moduli
kaldirmak mali tablolari bilerek korur; bu islem bir kisisel veri silme veya arsiv temizleme araci degildir.
Yedekten donusu teknik yetkili yaratmelidir.
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KULLANIM KILAVUZU / 23

Sik hatalar ve ilk cozum

Nereden acilir: ilgili kayit / ayar ekrani

Kim kullanir: Yonetici ve is ortagi

Sorun ilk kontrol / ¢6ziim

Basvurumu baslat ilerlemiyor Etkin lisans ve s6zlesme izni; giris yapilan musteri hesabi. Hata metnini
okuyun.

Sozlesme formu olusmuyor isletme bilgilerini ve sablonu tamamlayip kaydedin.

IBAN reddediliyor TR ile baslayan 26 karakter, dogru kontrol basamagdi ve bankadaki IBAN

ile karsilastirma.

Kisi yeni hak ediste yok Onayli sézlesme ve aktif is ortagi durumu. PDF / kargo tek basina yetmez.

Kaydet hata veriyor Zorunlu alanlar, gecersiz oran, negatif net, tutar-tarih ciftleri ve yinelenen
dénem.

Kesinti iki kez uygulanmis Zaten dusulmus secimi; ayni giderin hem 6zel kalemde hem ek giderde

tekrar edilmesi.

Beklenen tarih kabul edilmiyor Beklenen tahsilat alanini kullanin; gercek tahsilat / 6deme gelecek
olamaz.

Musteri kaydi géremiyor Yayinla kutusu ve dogru musteri hesabi; taslaklar gosterilmez.

Baska sekmede kayit degismis Kaydi yenileyip son degerleri okuyun; glincel verinin Uzerine eski formu

kaydetmeyin.

Odenmis kayit degismiyor Mali kilit beklenen davranistir; banka kaydini kontrol edip destek isteyin.

Bildirim gérinmuyor Bildirim paket izni, calisan menU yetkileri, dogru magaza ve okunmus
durumu.

Glncelleme goérinmuyor GUlncelleme hakki, mevcut stirtim / PHP uyumu ve merkezde strim yayini.
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Uctan uca egitim senaryosu

Nereden acilir: Test magazasi, DEMO hesap

Kim kullanir: Yonetici ve is ortagi

1. Lisansi ve isletme ayarlarini kontrol edin; gercek olmayan deneme musterisini kullanin.
2. Sektorl secin; genel terimleri ve 3 is gunu kosulunu kaydedin.

3. Performans Primi +500 TL ve Operasyon Gideri %2,50 kesinti kalemlerini olusturun.

4. Basvuruyu ve sdzlesmeyi olusturun. imza / onay denemesinin gercek islem olmadidini acikca
isaretleyin; gercgek bir s6zlesmeyi imzalanmis gibi kaydetmeyin.

5. Aktif DEMO is ortaginda 10.000 TL kesinlesmis gelir, %0 érnek vergi / isletme payi ve iki kalemi segin.
6. Beklenen tahsilat 03.11.2026 olsun; net 10.250 TL ve tahmini 6deme 06.11.2026 goérinmelidir.

7. Once taslak kaydedin. Miisteri hesabinda gériinmedigini kontrol edin.

8. Yayinlama kontrolint ayr bir DEMO kayitta yetkili yoneticinizle yapin.

9. Gercek operasyonlarda yalniz para geldikten sonra tahsilati, transferden sonra 6demeyi girin.

Tum ig ortaklan v Filtrele

I Ortag Gelir Kaynagl ve donem Net alacak Durum Odeme takvimi

Tanmini odeme tarini

EMO F
Demo Satis Ortagi DOMonNAT 2 10.250,00 TL Ltk 06.11.2026 (tahmini) Ac
2026-10-01 / 2026-10-31 Mu:terlyekapa!l -

Demo Satis Ortagi DEMQ Sattes bl 10.250,00 TL Odendi Ag
2026-10-01 / 2026-10-31

Bekienen tahsllat: 03.11.2026

Canli 1.5.2 kontrolG: yeni DEMO taslak musteriye kapali; 6nceki 6denmis kayit korunmus.

Ornekte oranlarin 0 olmasi vergi muafiyeti veya yasal oran énerisi degildir. Uretim kaydinda
isletmenizin gercek belgelerini ve dogru oranlarini kullanin.
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Hizli cevaplar ve destek

Her sektor icin ayri modul mu? Hayir. Mevcut alti hazir kullanim alani ve duzenlenebilir
terimler ayni moduldedir.

Yeni kalem her seferinde yeniden mi yazilr? Hayir. Bir kez kaydedilir; ilgili hak ediste segilir.

Kalem silinirse eski hesap bozulur mu? Hayir. Eski kayit kendi kalem adi ve hesabini saklar.

PDF olustu; is ortagi aktif mi? Hayir. Gergcek imzali nisha kontroll ve ydnetici onayi gerekir.

Bir imza tim yeni s6zlesmelere yeter mi? Sistem bunu yapmaz. Ayri belge, ayri surectir; e-imza servisi
icermez.

Fatura, tahsilat, 6deme ayni gin mu girilir? Hayir. Her biri gerceklestigi asamada kaydedilir; beklenen tarih

ayrica planlanir.

Otomatik siparis komisyonu var mi? Bu strimde yok; kaynak gelirleri kullanici girer.
Banka 6demesi otomatik mi? Hayir; gerceklesmis transferin kaydi tutulur.
Kuruma 6zel gelistirme yapilabilir mi? ihtiyac, kapsam, uyumluluk ve iicret ayrica degerlendirilir.

Destek talebinde ne iletilmeli?

Moddl stiriimu, PrestaShop ve PHP stirimu, hangi ekranda hangi digmeye basildigi, hata metni ve ilgili
kayit numarasini iletin. Sifre veya tam lisans anahtari géndermeyin; ekran goruntulerindeki kisisel /
banka bilgilerini gizleyin.
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Kapsam, dogrulama ve belge bilgisi

Bu belge 1.5.2 kaynak kodundaki ekran ve is kurallarindan, 25.10.2026 test sitesi kontrollerinden ve
modulin kontrol raporundan hazirlanmistir. Her bolim ilgili modul ekraninin ne ise yaradigini, nereden
acildigini ve nasil kullanildigini aciklar. Belgede bu Utriinde bulunmayan baska moddullerin islevleri yer
almaz.

e Canli ortam: PrestaShop 8.2.6; 1.5.2 yUkseltmesi, merkez lisans dogrulamasi, korunan kayitlar, yeni
taslak ve musteri gorinurligd kontrol edildi.

e Ayri test ortaminda 235 senaryo PHP 8.1 ve 8.3 Uzerinde galistirildi. PHP 8.3 testi PrestaShop 8
magdazasinin PHP 8.3 destegi anlamina gelmez.

e BUtln tema, sunucu ve PrestaShop strimu birlesimleri dogrulanmis degildir. Kurulum madazanin
kendi yapisinda kontrol edilir.

e Ekran gorintileri DEMO veridir; gercek banka transferi veya hukuki imza kaniti degildir.

Resmi teknik kaynak

PrestaShop 8 sistem gereksinimleri:
https://devdocs.prestashop-project.org/8/basics/installation/system-requirements/ (25.10.2026 tarihinde
kontrol edildi). PrestaShop 8 icin PHP 8.1; MySQL 5.7 veya MariaDB 10.2 alt siniri esas alinir.

Belge surumi

Kilavuz 1.0 - ntcreatorpayout 1.5.2 - 25 Ekim 2026. Yazilim is akisi degisirse kilavuz ve urln agiklamasi
ayni strim kapsamina gore gincellenmelidir. Kullanim / glincelleme suresi ve destek kosullari satin
alinan pakete aittir; bu belge satis kosulu Uretmez.

Once dogru kisiyi ve sézlesmeyi, sonra hesabi, ardindan gercek para hareketini dogrulayin. Taslak ile
yayinlanmis kayit, beklenen tarih ile gercek tarih birbirinden ayridir.
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